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총 무 과 개팀- 6

총 무 팀 인 사 팀 복지노무팀 능력개발팀 대외협력팀 의회법무팀

-구청사 관리

-각종행사계획
수립및시행

공- 용차량관리

-통합방위
협의회 운영

-직장예비군 및
민방위대 관리

-보안업무 및
일숙직관리,

-예산관리

-공무원의임용
등 조직관리

상용직및비정-
규직에관한사항

-상훈 및근무
평정관계

-복무관계

-공무원노조관리

-선택적복지제도

-휴양소관리

-공무원연금

-건강의료보험

-공무원임대주택

구내식당운영-

-직원동호회지원

-직원교육훈련

-상시학습제
운영

-청사안내
도우미 운영

-전화모니터 등
친절업무총괄

구내방송운영-

국내외교류-

명예구민증-
수여

전국시도지사-
협의회 업무

-외국어 통번역
업무지원

-자치법규및
훈령예규 등
심사

-구의회협력
업무

- 행정사무
감사 관련
업무

- 행정심판 및
소송 사무

- 사무위임
전결규칙
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